
Carole Sophie WALSSER

Née le 17/11/1981 à Strasbourg

Compétences

Administration / Comptabilité
 Frappe et mise en page de documents

 Standard téléphonique, gestion de boîte mails

 Gestion d'agenda, classement, archivage

 Organisation de réunions, de déplacements

Responsable rayon d’un magasin biologique
 Gestion des achats et réception des commandes

 Mise en rayon et gestion des stocks

 Suivi du chiffre d'affaires et analyse des ventes

 Lien avec les fournisseurs et paiement des factures

Juridique
 Approbation des comptes de sociétés (rédaction de
procès-verbaux, rapport de gestion, etc.)

 Formalités auprès des Greffes des Tribunaux 
(création, modification et dissolution de sociétés)

Autres compétences
 Langues : anglais (lu, parlé, écrit), allemand (notions)

 Animation de cours de cuisine végétalienne

 Fabrication de mets déshydratés et végétaliens

Parcours

2022 Employée polyvalente Les Comptoirs de la Bio Biarritz (64)

2019 à 2021 Assistante juridique AMADEUS Avocats Strasbourg (67)

2017 à 2019 Microentreprise artisanale Lucigaïah Obernai (67)

2018 / 2019 Secrétaire juridique ALEXANDRE & Avocats Associés Strasbourg 

2012 / 2017 Vendeuse, Conseillère         
Responsable rayon non alimentaire

Biocoop Le Quai des Halles Strasbourg (67)

Biocoop Le Bourgeon Vert Bourges (18)

2010 / 2012 Secrétaire administrative Mountain Wilderness Grenoble (38)

2008 / 2009 Secrétaire juridique CDMF Avocats Grenoble (38)

2007 / 2008 Réceptionniste / Secrétaire Estelec Industries Dorlisheim (67)

2005 / 2007 Assistante juridique Maître Nadine Dode Grenoble (38)

2003 / 2005 Secrétaire médico-administrative CAP Santé 49 Angers (49)

1998-2003 Vendeuse en prêt à porter - Serveuse (Irlande), Ouvrière en production (Jura Suisse)

Diplômes

2021 Monitorat Yoga de Samara et Lou Yong Tao Tö Qi (Libre Université du Samedeva)

2003 BTS Assistante de direction bilingue ANGLAIS (AFPA - Paris)

2001 DEUG Langues et civilisations étrangères –Anglais (Université Marc Bloch - Strasbourg)

1999 Bac Littéraire, options langue vivante espagnole et théâtre (Lycée Freppel- Obernai)

Centres d’intérêts

Vélo, Yoga, Natation, Musique, Alimentation végétale, Plantes médicinales




