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Benutzungsordnung
fiir die Ev.-Luth. Kindertagesstatte

in Tragerschaft des Ev.-Luth. Kirchenkreises Ostholstein — Kindertagesstittenwerk -

_ Praambel

Die Ev. Kindertagesstétte ist eine familienergénzende Einrichtung mit einem eigenen Betreuungs-,
Erziehungs- und Bildungsauftrag, der in kirchlicher Verantwortung selbstandig wahrgenommen wird.
Die Kindertagesstattenarbeit hat Teil am Auftrag der Kirche, das Evangelium von Jesus Christus in
Wort und Tat zu bezeugen. Sie ist Dienst der Ev.-Luth. Kirche in Norddeutschland an Familien mit
Kindern. Dieses geschieht unabhangig von der Herkunft, Nationalitat, geschlechtlicher Identitéat,
konfessionellen, weltanschaulichen oder ethischen Ausrichtung der Kinder und Eltern.

Die Kinder werden unter dem Aspekt der Ganzheitlichkeit betreut erzogen und gebildet. Dieses
geschieht vor allem durch die Férderung der individuellen Selbst-, Sozial- und Lernkompetenz und
orientiert sich an dem jeweiligen Entwicklungsstand des Kindes. Zur Erfallung des
familienerganzenden Erziehungs-, Bildungs- und Betreuungsauftrages ist die Zusammenarbeit

zwiéchen den Mitarbeitenden und den Eltern! erforderlich.

! Eltern im Sinne dieser Benutzungsordnung sind auch alleinerziehende Elternteile, Lebenspartner

des Elternteiles, Verwandte, in deren Haushalt das Kind lebt, sowie Pflegeeltern.
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§1

Geltungsbereich und Einrichtungstrager

(1) Diese Benutzungsordnung gilt fur die Ev.-Luth. Kindertagesstatten in der Tragerschaft des
Ev.-Luth. Kirchenkreises Ostholstein - Kindertagesstattenwerk. Sitz des
Kindertagesstattenwerkes ist Konigstralle 8 in 23730 Neustadt in Holstein.

(2) Der Trager ist durch den Kreis Ostholstein anerkannter Trager der freien Jugendhilfe.

§2

Anzuwendende Vorschriften

Die Arbeit der Ev.-Luth. Kindertagesstatte geschient nach MaRgabe dieser
Benutzungsordnung auf der Grundlage der Gesetze und Verordnungen des Landes
Schleswig-Holstein fir die Kindertagesstattenarbeit und der Verfassung der Nordkirche in der
jeweils geltenden Fassung.

§3
Angebot der Ev.-Luth. Kindertagesstitte

(1) Die Ev.-Luth. Kindertagesstatte nimmt nach Vorgaben der Betriebserlaubnis geman
§ 45 SGB VIII Kinder bis zum Schuleintritt auf.

(2) Das Aufnahmeverfahren richtet sich nach § 5 dieser Benutzungsordnung.

§4

Offnungszeiten und Ferien regelung

(1) Die Ev.-Luth. Kindertagesstatte ist ganzjéhrig mit Ausnahme der Wochenenden und
gesetzlicher Feiertage geoffnet.

(2) Die jeweilige Gruppe der Ev.-Luth. Kindertagesstatte kann bis zu 20 Kalendertage pro Jahr
geschlossen werden, davon hochstens 3 Tage aullerhalb der Schulferien von Schleswig-

Holstein.

Die SchlieRtage werden unter Beteiligung des Beirates bis zum 30.11. des laufenden Jahres
mindestens fur das Folgejahr beraten und nach Entscheidung durch den Trager

bekanntgegeben.

Wahrend der Sommerferien der allgemeinbildenden Schulen in Schleswig-Holstein kann die
Einrichtungen maximal 3 Wochen geschlossen werden. Von Heiligabend bis Silvester ist die

Einrichtung geschlossen.
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Weitere Schlie(tage kénnen vom Trager nach Anhorung des Beirats beschlossen werden.

Bei Einrichtungen bis zu 3 Gruppen kénnen abweichend von Satz 1 dieses Absatzes die
. Schlieltage bis auf 30 Tage erhoht werden.

(3) Die Betreuungszeit der jeweiligen Einrichtung wird in der Teilnahmebeitragsordnung
festgelegt.

(4) Wird die Kindertagesstatte auf Anordnung des Gesundheitsamtes oder aus anderen
zwingenden Grunden voriubergehend geschlossen oder in ihrem Betrieb eingeschrankt,
besteht kein Anspruch auf Aufnahme des Kindes in eine andere Gruppe oder Einrichtung
oder auf Schadenersatz. Eine Erstattung des Beitrags aus diesem Grund erfolgt nicht.

§5

Anmeldung und Aufnahme

(1) Die Anmeldung des Kindes erfolgt (iber das Portal der landesweiten Kita-Datenbank
Schleswig-Holstein.

(2) In der Einrichtung werden Kinder gemalt der Betriebserlaubnis nach § 45 SGB VI
aufgenommen. Naheres ist in der Teilnahmebeitragsordnung geregelt.

(3) Die Aufnahme von Kindern ist durch die Zahl der verfiigbaren Platze begrenzt. Ubersteigt die
Zahl der Aufnahmeantrage die der verfligbaren Platze, entscheidet der Trager (ber die
Vergabe der Platze unter Berlicksichtigung der folgenden Aufnahmekriterien.

Vorrangig aufgenommen werden Kinder:

- von Mitarbeitenden des Tragers oder der ortlichen Kirchengemeinde

- aus der Standortgemeinde

- deren Sorgeberechtigte berufstatig sind und/oder eine Betreuung arbeitsplatznah
bendtigen, sowie Kinder, die nur bei einem Sorgeberechtigten leben

- mit Geschwisterkindern in der Einrichtung

- bei denen ein sozialer Hartefall vorliegt.

(4) Aus Grunden einer Behinderung oder drohenden Behinderung darf die Aufnahme eines
Kindes in einer Gruppe nicht abgelehnt und ein Betreuungsverhaltnis nicht beendet werden,
es sei denn die Voraussetzungen flir eine bedarfsgerechte Forderung des Kindes sind in der
Gruppe nicht gegeben und kénnen nicht mit einem vertretbaren Aufwand geschaffen
werden. Ablehnungen sind dem Kreis Ostholstein als ortlicher 6ffentlicher Jugendhilfetrager
mitzuteilen.

(5) Das Kind wird mit Abschluss des Bereuungsvertrages in der Regel zu Beginn des
Betreuungsjahres aufgenommen. Das Betreuungsjahr beginnt jeweils am 1. August und
endet am 31. Juli des folgenden Jahres.

Wahrend der Eingewohnung fallt auch bei einer geringeren Betreuungszeit der vollstandige
Beitrag an.
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(6) In der Regel sind Betreuungsvertrage und Kiindigungen von beiden Sorgeberechtigten zu
unterzeichnen, soweit gemeinsames Sorgerecht besteht.

(7) Wahrend des laufenden Betreuungsjahres konnen Kinder nur aufgenommen werden, sofern
Platze zur Verfligung stehen.

(8) Fur jedes Kind muss bei Aufnahme in die Kindertagesstatte eine arztliche Bescheinigung
Uber relevante gesundheitliche Einschrankung, sowie einen schriftichen Nachweis tiber den
Impfschutz des Kindes gemé&R den Vorgaben des Landes Schleswig-Holsteins vorgelegt
werden. Soweit kein Impfschutz nach den Empfehlungen der Standigen Impfkommission
vorliegt, ist ein Nachweis Uber die arztliche Beratung vor Aufnahme des Kindes einzureichen.

(9) Die Aufnahme des Kindes erfolgt gemal Betreuungsvertrag in der jeweiligen Gruppenart.

§6

Ubernahme in einen anderen Bereich der Einrichtung

(1) Eine Anderung des Betreuungsumfangs und der Gruppenart kann in der Regel nur zu Beginn
des folgenden Betreuungsjahres erfolgen. Ein entsprechender Antrag ist von den
Sorgeberechtigten in der Regel drei Monate vor Ende des Betreuungsjahres an die Leitung
der Einrichtung schriftlich zu stellen. Soweit Betreuungskapazitaten zur Verfiigung stehen ist
auch unterjahrig durch Anderung des Betreuungsvertrages eine Ausweitung des
Betreuungsumfangs mdoglich.

(2) Der Ubergang in eine andere Gruppenart findet bei Vollendung des 3. Lebensjahres zum
Beginn des darauffolgenden Betreuungsjahres statt, soweit unterjahrig kein Elementarplatz
zur Verfligung steht.

§7

Vertragsende

(1) Der Betreuungsvertrag kann in der Regel nur zum Ende des Betreuungsjahres (31. Juli)
gekindigt werden. Die Kindigung muss von den Sorgeberechtigten bis zum 31. Mai
schriftlich bei der Leitung der Einrichtung vorgelegt werden. Dazu ist das Kiindigungsformular
des Tragers zu nutzen.

Aus pédagogischen und betriebstechnischen Griinden kann einer Kiindigung zum 31. Mai
oder 30. Juni nicht entsprochen werden.

(2) In besonderen Fallen konnen Sorgeberechtigte das Betreuungsverhéltnis mit einer Frist von
sechs Wochen zum Monatsende kiindigen (z. B. Umzug).

(3) Hat das Kind die Einrichtung l&nger als zwei Wochen nicht besucht, ohne dass eine Mitteilung
der Sorgeberechtigten erfolgte, ist der Trager der Einrichtung berechtigt, Gber den Platz frei
zu verfugen. Die Sorgeberechtigten werden vorab informiert und erhalten schriftlich die
Kindigung uber das Betreuungsverhaltnis.
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(4) Der Trager kann das Betreuungsverhaltnis aus wichtigen Griinden kiindigen. Dieses gilt
insbesondere wenn die Voraussetzungen fiir eine bedarfsgerechte Férderung des Kindes in
der Gruppe nicht gegeben sind und diese nicht mit einem vertretbaren Aufwand geschaffen
werden kénnen.

(5) Werden die Beitrage Gber einen Zeitraum von mehr als zwei Monaten unbegriindet nicht
gezahlt, kann die Betreuung des Kindes eingestellt werden. Die Kiindigung des Platzes ist
mit einer Frist von 14 Tagen moglich.

§8

Regelung fiir den Besuch der Einrichtung

(1) Der regelmafige Besuch der Einrichtung ist Voraussetzung fiir eine kontinuierliche
Forderung des ‘Kindes. Kann das Kind die Einrichtung nicht besuchen, haben die
Sorgeberechtigten dies den Mitarbeitenden der Einrichtung unverziiglich mitzuteilen.

(2) Die Aufsichtspflicht obliegt Kraft Gesetzes (§ 16 31 BGB) den Personensorgeberechtigten, in
der Regel den Sorgeberechtigten. Fiir die Dauer des Besuchs der Einrichtung wird die
Aufsichtspflicht auf den Einrichtungstrager (bertragen. Der Trager bedient sich bei der
Erfullung seiner Verpflichtung padagogisch ausgebildeter Mitarbeitenden.

(3) Die Mitarbeitenden Gibernehmen das Kind in den Raumen der Einrichtung und ibergeben es
am Ende der Offnungszeit wieder in die Aufsichtspflicht der Sorgeberechtigten bzw. den in
der Abholberechtigung genannten Personen.

(4) Fir den Weg zur Einrichtung sowie flir den Heimweg sind allein die Sorgeberechtigten
aufsichtspflichtig.

(5) Mit der Einrichtung ist schriftlich bzw. bei kurzfristiger Verhinderung der abholenden Person
telefonisch zu vereinbaren, von welcher Person das Kind abgeholt wird und ob bestimmte
Personen als Begleitperson ausgeschlossen sind.

(6) Zur Teilnahme an Ausfligen und regelméafigen Unternehmungen in der Umgebung im
Rahmen der Betreuung erteilen die Sorgeberechtigen mit Abschluss des
Betreuungsvertrages ihre Einwilligung. Die Sorgeberechtigen kdnnen schriftich der
Teilnahme von Einzelveranstaltungen widersprechen, haben jedoch an diesem Tag keinen
Anspruch auf Betreuung des Kindes.

(7) Um eine kontinuierliche Gruppenarbeit zu gewéahrleisten, sind die vereinbarten Brmge und
Holzeiten einzuhalten (siehe Aushang).

(8) Die Sorgeberechtigten werden angehalten dem Kind gesunde Lebensmittel mitzugeben.
Soweit die Getranke und Verpflegung durch die Einrichtung gestellt werden, sind die
Sorgeberechtigten an den Kosten zu beteiligen. Né&heres regelt die
Teilnahmebeitragsordnung.

(9) Das Mitbringen von Spielsachen ist in Absprache mit den Mitarbeitenden zu regeln. Schmuck,
Geld, sowie geféhrliche Gegenstande diirfen von den Kindern nicht mitgebracht werden.
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(10) Da sich die Kinder taglich zum Spielen auch im Freien aufhalten, sollen sie zweckmafig
und dem Wetter entsprechend gekleidet werden. Dem Kind sind Hausschuhe mitzugeben.
Zum Turnen ist Sportzeug mitzubringen.

(11) Um Verwechslungen zu vermeiden, sind die Sachen des Kindes, wie zum Beispiel
Klei_dungsstucke und Brotdosen, mit dem Namen des Kindes zu kennzeichnen.

(12) Die Einrichtung verflgt tber ein Beschwerdemanagement. Mégliche Fragen und
Veranderungsvorschlage sowie Beanstandungen der Sorgeberechtigten sind bei der Leitung
der Einrichtung anzusprechen sofern diese nicht mit den padagogischen Mitarbeitenden
geklart werden kénnen. Bei Bedarf kann die Einrichtungsleitung eine Tragervertretung

einbeziehen.

§9

Gesundheitsvorsorge

(1) Bei Erkrankung des Kindes ist die Einrichtung Umgehend zu benachrichtigen.

(2) Leidet das Kind oder eine andere im Haushalt lebenden Person an einer tbertragbaren
Krankheit, ist dies der Einrichtung unverziglich mitzuteilen. ‘Solange die Gefahr einer
Krankheitstbertragung besteht, darf das Kind die Einrichtung nicht besuchen (§ 48 Abs. 2
Infektionsschutzgesetz). ‘

Die Einrichtung ist verpflichtet, bei Verdacht oder Erkrankung von mehreren gleichartigen
Krankheitsbildern und bei in Absatz 3 genannten Einzelerkrankungen dem Gesundheitsamt
die persénlichen Daten des Kindes zu tbermitteln. Die Ubermittlung der Daten ist gesetzlich
vorgeben und bedarf nicht der vorherigen Zustimmung der Sorgeberechtigten.

(3) Besuchsverbot der Einrichtung und Mitteilungspflicht der Sorgeberechtigten bei Verdacht |
oder Erkrankung an folgenden Krankheiten:

Kinderlahmung (Poliomyelitis)

o ansteckende Borkenflechte °
(Impetigo contagiosa) e Kopflausbefall
e ansteckungsfahige o Kratze (Skabies)
- Lungentuberkulose e Masern '
o Bakterieller Ruhr (Shigellose) e Meningokokken-Infektionen
1e Cholera e Mumps '
e Darmentztndung (Enteritis), die  |e Pest
durch EHEC verursacht wird e Scharlach oder andere Infektionen mit
¢ Diphtherie ' dem Bakterium Streptococcus pyogenes
e durch Hepatitisviren A oder E o Typhus oder Papatyphus
verursachte Gelbsucht/ e Windpocken (Varizellen)
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Leberentzindungen (Hepatrtls A e Virusbedingtes hamorrhagisches Fieber
oder E) ' (z. B. Ebola)

e Hirnhautentziindung durch Hib- e Keuchhusten (Pertussis)
Bakterien

e |nfektioser, das heiflt von Viren
oder Bakterien verursachter
Durchfall und / oder Erbrechen

Bei einigen Infektionen ist es mdoglich, dass das Kind die Krankheitserreger nach
durchgemachter Erkrankung (oder seltener: ohne krank gewesen zu sein) ausscheidet. Auch
in diesem Fall kdnnen sich andere Kinder oder das Personal anstecken. Nach dem
Infektionsschutzgesetz ist deshalb vorgesehen, dass die ,Ausscheider* bestimmter
Bakterien nur mit der Zustimmung des Gesundheitsamtes und unter Beachtung der
festgelegten SchutzmafBnahmen wieder in eine Einrichtung gehen durfen.

Besuch von Einrichtungen nur mit Zustimmung des Gesundheitsamtes und
Mitteilungspflicht der Sorgeberechtigten bei Ausscheidung folgender Krankheitserreger:

e Cholera-Bakterien e Typhus- oder Paratyphus-Bakterien
e Diphtherie-Bakterien e Shigellenruhr-Bakterien
o EHEC-Bakterien

Bei manchen besonders schwerwiegenden Infektionskrankheiten muss das Kind bereits
dann zu Hause bleiben, wenn eine andere Person im Haushalt erkrankt ist oder der
Verdacht auf eine dieser Infektionskrankheiten besteht.

Besuchsverbot und Mitteilungspflicht der Sorgeberechtigten bei Verdacht auf oder an
folgenden Krankheiten bei einer Person in der Wohngemeinschaft

e ansteckende Lungentuberkulose e Hirnhautentziindung durch Hib-Bakterien
e Bakterielle Ruhr (Shigellose) e Kinderlahmung (Poliomyelitis)
e Cholera e Masern
e Darmentzindung (Enteritis), die e Meningokokken-Infektionen
durch EHEC verursacht wird e Mumps
e Diphtherie e Pest
e durch Hepatitisviren A oder E e Typhus oder Paratyphus
verursachte Gelbsucht/ Leberent- e virusbedingtes hamorrhagisches Fieber (z.
ziindung (Hepatitis A oder E) B. Ebola)

Mitteilungspflicht

Falls bei einem Kind aus den zuvor genannten Griinden ein Besuchsverbot besteht, ist die
Einrichtung unverziiglich dariiber und liber die vorliegende Krankheit zu informieren.
Dazu sind die Sorgeberechtigten gesetzlich verpflichtet und tragen dazu bei, dass zusammen
mit dem Gesundheitsamt die notwendigen MaRRnahmen gegen eine Weeterverbreitung
ergriffen werden kénnen.

Eine arztliche Unbedenklichkeitsbescheinigung ist vorzulegen, wenn das Kind die Einrichtung
nach dem Besuchsverbot wieder besuchen soll.
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(4)Bei Unféllen und plétzlich auftretenden Krankheiten wéahrend des Besuchs der
Kindertagesstéatte erfolgt in ernsten Féllen eine unverzlgliche Benachrichtigung des/der
Sorgeberechtigten und ggf. die Hinzuziehung eines Arztes.

§10

Versicherungen

(1) Kinder sind durch die gesetzliche Unfallversicherung nach MaRgabe der Unfallversicherung
des Landes Schleswig-Holstein unfallversichert:
-+ auf dem direkten Weg zur Kindertagesstatte sowie auf dem direkten Heimweg,
 wahrend des Aufenthaltes in der Kindertagesstatte innerhalb der Offnungszeit,
* bei allen Tétigkeiten, die sich aus dem Besuch der Kindertagesstatte ergeben: Im
Gebaude, auf dem Geldnde und auferhalb der Kindertagesstatte, z.B. bei externen
Unternehmungen.

(2) Kinder sind zusétzlich Uber die Sammelunfallversicherung der Nordkirche unfallversichert.

(3) Besuchskinder und andere Géste, die an einer Veranstaltung der Kindertagesstatte
teilnehmen, sind ebenfalls Gber den Sammelversicherungsvertrag der Nordkirche
unfallversichert. .

(4) Die Sorgeberechtigten sind verpflichtet, einen Unfall, den das Kind auf dem Weg zur
Kindertagesstéatte oder auf dem Heimweg hat, der Einrichtung unverziiglich zu melden, damit
die Kindertagesstatte ihrer Meldepflicht gegeniiber der Unfallversicherung nachkommen
kann.

(5) Verlust, Verwechslung und Beschadigung der Kleidung und anderer mitgebrachter
Gegensténde des Kindes sind nicht versichert. Eine Haftung wird nicht ibernommen.

§ 11
Mitwirkung der Sorgeberechtigten

Die Mitwirkung der Sorgeberechtigten erfolgt unteranderem durch die Elternvertretung der
Kindertagesstéatte und durch die Mitwirkung von Mitgliedern der Elternvertretung im Beirat der
Einrichtung.

§ 12

Teilnahmebeitrage

Fur die Nutzung der Kindertagesstatte werden von den Sorgeberechtigten Teilnahmebeitrage
nach der jeweils geltenden Teilnahmebeitragsordnung erhoben. Die
Teilnahmebeitragsordnung wird vom Trager herausgegeben und per Aushang veréffentlicht.
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(1)

(2)

(1)

(2)

Neustadt in Holstein, 01.02.2020

SSTI Lu(.ood/\,

Vorsitzender
des Kirchenkreisrates

§13
Datenschutz

Der Trager darf zur Erflllung der Aufgaben nach der Prdambel dieser Benutzungsordnung
die notwendigen Daten der Kinder und ihrer Sorgeberechtigten erheben, verarbeiten und
nutzen.

Der Einrichtungstréger nutzt die Kita-Datenbank und pflegt die personenbezogenen Daten
der Kinder gemal gesetzlicher Vorgabe in das Verwaltungsprogramm ein. GemaR den
gesetzlichen Vorgaben, hat das Ministerium, der &rtliche Trager und die kreisangehorigen
Gemeinden Zugang zu den personenbezogenen Daten, soweit dies erforderlich ist.

Fir den Austausch zwischen den Sorgeberechtigten und der Kindertagesstatte und zur
Verbesserung der Erbringung von Betreuungsleistungen wird in einzelnen Einrichtungen die
Internetplattform  famly* zur Verfigung gestellt. Im Falle der Nutzung, stimmen die
Sorgeberechtigten der Eingabe und Verarbeitung von personenbezogenen Daten in dem
geschlossenen System zu. Die Weitergabe von Passwortern an Dritte ist den Nutzenden
untersagt. Die Sorgeberechtigten sind zur Nutzung vom ,famly“ nicht verpflichtet bzw. konnen
die Nutzung der ,famly“-App jederzeit beenden, ohne dass ihnen oder dem betreuten Kind
Nachteile entstehen.

§14. _
In-Kraft-Treten

Diese Benutzungsordnung tritt mit Wirkung 01.02.2020 in Kraft und hebt alle vorherigen
Benutzungsordnungen auf.

Diese Benutzungsordnung wird per Aljshang sowie in der landesweiten Kita-Datenbank des
Landes Schleswig-Holsteins den Sorgeberechtigten bekanntgegeben.

weiteres Mitglied Leitung
des Kirchenkreisrates Kindertagesstattenwerk
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